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PowerPoint: van proberen naar professioneel 

communiceren en presenteren 
 

PowerPoint is een heel toegankelijk programma en erg leuk om mee te 

werken. Een topper op bruiloften en partijen!  

In een zakelijke omgeving worden er wat andere eisen gesteld. Of het 

nu gaat om het binnenhalen van een nieuwe klant, de presentatie van 

een nieuw product of de presentatie van kwartaalcijfers voor de 

directie, het gaat om professioneel communiceren en presenteren! 

In deze praktische workshop leert u alle facetten van "de professionele 

presentatie", met als doel het bereiken van uw doelgroep! 

U zult de complexe functionaliteit zeker gaan waarderen, want daarmee maakt u het verschil. Ook 

tijdens het presenteren zal uw publiek ervaren dat u het programma onder controle hebt. Ook dat 

hoort bij een professionele uitstraling. 

Inhoud Workshop PowerPoint (P-01)  

De Basispresentatie 

Het opzetten van een presentatie 

Tekst toevoegen, wijzigen en opmaken 

Opsomtekens gebruiken 

Simpel & Snel inhoud en dia's verplaatsen 

 

Een visueel aantrekkelijke presentatie 

Kies de juiste dia-indeling 

Kiezen uit diverse ontwerpdia's en thema's 

Vorm- en tekenobjecten gebruiken 

Foto's, illustraties, SmartArt en Grafieken 

 

Le moment suprême: het presenteren 

Overgangen tussen dia's instellen 

Notitiepagina's gebruiken 

Dia's verbergen 

Interactief te presenteren: starten en 

onderbreken van de presentatie. Inspelen 

op vragen. Soepel navigeren. 

 

PowerPoint Plus 

Dia's uit andere presentaties hergebruiken 

Dia-overgangen & Animaties gebruiken 

Navigeren met (onzichtbare) hyperlinks  

YouTube filmpjes invoegen 

Presentator-weergave gebruiken 

Afdrukken 

Afdrukvoorbeeld gebruiken 

Hand-outs & Notitiepagina's afdrukken 

 

Extra's 

De kracht van het Diamodel 

Presentatie met de timerfunctie 

Objecten uit Word of Excel invoegen 

Een fotoalbum maken 

Een quiz maken 

Zelf een model ontwerpen 

 

 Voor wie bestemd? 

Voor iedereen die PowerPoint moet gebruiken 

om te presenteren of presentaties van collega's 

moeten bijwerken. 

 

 Prijs, Datum & Locatie 

Kijk voor meer info op de website, klik hier. 

Meer info over een in company training? Neem 

dan even contact met ons op. 

 

 Duur van workshop P-01 

2 dagdelen. 
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